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, a los  alumnos que “no” aparecen en la lista, agregándolos al final y manteniendo el formato de los textos.
(arial 7.0) 
[image: image1.jpg]W\Datos Generales ( REGEERd ot /{Neta 4 { et Eveliadones { A





2. Preparar la etiqueta                                
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Ingrese en la casilla verde, el número de “clases” ( no de horas) de la asignatura en el Semestre
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· Ingrese las fechas de las clases en el formato dd/mm
Nota: La asistencia se pasa en todas las clases, colocando en el casillero correspondiente al día lo siguiente:
1  Sí el alumno esta presente
0 Sí el alumnos esta ausente

Ejemplo:
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3. Etiquetas  de Evaluaciones
· Dispone de cinco “etiquetas” de agrupación de notas  “Nota1”, “Nota2”, “Nota3”, “Nota4”y “Nota5; en cada sector, podrá colocar hasta 10 evaluaciones.
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Nota: Ingrese evaluaciones con números enteros
Ejemplo :
En EV 1 debe ingresar   65   y no 6,5.

4. En cada grupo de notas, se debe definir el ( %) correspondiente, no superando este el 100 % en la suma de los 5 grupos. 


Ingresar en la celda amarilla ( en cada etiqueta de nota que va a utilizar)como número entero ( Sin el signo de % )
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En la celda verde el programa mostrará el % asignado a ese grupo de evaluaciones

Ejemplo:  
Etiqueta Nota 1  =  40 %  



Etiqueta Nota 2  =  20 %




Etiqueta Nota 3  =  10 %




Etiqueta Nota 4  =  30 %



Etiqueta Nota 5  =  10 %


Nota : También puede  considerar  un  número menor de grupos de evaluaciones.

Ejemplo: 
Etiqueta Nota 1  =  50 %




Etiqueta Nota 2  =  20 %




Etiqueta Nota 3  =  30 %

Dejando en cero ( 0 % ), los otros dos grupos.
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, podrá ver resumido todo los ingresos  de las etiquetas de notas, entregando en ésta la nota de presentación  a examen de la asignatura y su respectivo 60 %
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Sí aparece el siguiente error en la planilla


 Debe revisar su asignación de porcentajes para las etiquetas en las cuales esta consignado evaluaciones, se le recuerda que la suma de estás no debe superar el 100%.
Para ingresar la nota de examen, deberá hacerlo con Números Enteros entre 10 y 70, en la columna (amarilla) asignada para ello.

[image: image7.png]Tour3 ugienys

reur oion

o

“pdoy vauwexy

Ieroseg oipauiosd

o

uauex39p ejon

w09

ugreNRsaId IOH





Todos los cálculos se harán en forma automática.
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En esa planilla se concentrará la finalización del semestre y de la asignatura.


Dudas o consultas  dirigirlas a Cristhian H. González García  

E. Mail: cristhian.gonzalez@uv.cl
Cristhian González García/2009

